
Zasady planowania zajęć na studiach realizowanych na Wydziale 

Elektrycznym w roku akademickim 2023/2024 
 

Niniejszy dokument określa zadania poszczególnych osób odpowiedzialnych za realizację 

procesu kształcenia na Wydziale Elektrycznym w zakresie studiów oraz określa terminarz 

realizacji poszczególnych zadań w ciągu roku akademickiego.  

 

1. W roku akademickim 2023/2024 wszystkie zajęcia będą realizowane w trybie 

stacjonarnym. 

2. Władze Wydziału dołożą wszystkich możliwych starań, aby zajęcia przeprowadzane na 

Wydziale Elektrycznym spełniały wymagania reżimu sanitarnego oraz uwzględniały 

zalecenia i wytyczne MNiSW, MGMŻŚ i GIS. 

3. Do 31 maja Prodziekan ds. Organizacji Studiów ustala kalendarz zajęć na studiach 

niestacjonarnych na nadchodzący rok akademicki, zawierający terminy zajęć dla 

poszczególnych rodzajów studiów i grup studenckich. Kalendarz ten otrzymują 

kierownicy katedr i planiści. 

4. Prodziekan ds. Organizacji Studiów do 31 maja podaje kierownikom katedr oraz 

planistom informację o przewidywanej liczbie grup wykładowych, ćwiczeniowych i 

laboratoryjnych, a także wykaz przedmiotów wraz z ich wymiarem godzinowym, 

realizowanych w nadchodzącym roku akademickim na wszystkich kierunkach i stopniach 

studiów. Liczba grup studenckich może zostać skorygowana w trakcie roku 

akademickiego. 

5. Do 15 lipca kierownicy katedr podają Prodziekanowi ds. Organizacji Studiów oraz 

planistom wstępną wersję obciążeń dydaktycznych na kolejny rok akademicki dla 

podległych im pracowników i osób zatrudnianych w oparciu o umowę o dzieło. Plany te 

mogą być korygowane do dnia 25 września dla zajęć realizowanych w semestrze 

zimowym oraz do 10 lutego dla zajęć realizowanych w semestrze letnim.  

6. Prodziekan ds. Organizacji Studiów przekazuje kierownikom katedr spoza Wydziału 

Elektrycznego zlecenia na przeprowadzenie zajęć dydaktycznych w dwóch terminach: do 

15 lipca dla przedmiotów realizowanych w semestrze zimowych oraz do 15 stycznia dla 

przedmiotów realizowanych w semestrze letnim. Umowy o dzieło na realizację zajęć 

dydaktycznych dla osób spoza Uniwersytetu Morskiego są zawierane do dnia 1 

października na zajęcia realizowane w semestrze zimowym oraz do 15 lutego na zajęcia 

realizowane w semestrze letnim. 

7. Nauczyciele akademiccy przekazują planistom drogą e-mailową swoje preferencje 

dotyczące planowania prowadzonych przez nich zajęć w dwóch terminach: do 31 lipca dla 

zajęć realizowanych w semestrze zimowym oraz do 31 grudnia dla zajęć realizowanych w 

semestrze letnim. Preferencje te nie są wiążące dla planisty.  

8. Planiści przygotowują plany zajęć na każdy semestr i ogłaszają je na stronie internetowej 

Wydziału oraz w odpowiednich gablotach ogłoszeniowych co najmniej tydzień przed 

rozpoczęciem zajęć. 

9. Przy układaniu planu planiści zobowiązani są do przestrzegania następujących zasad: 

 W ciągu jednego dnia studenci nie mogą mieć więcej niż 12 godzin zajęć, 

 Na studiach stacjonarnych zajęcia mogą być planowane w godzinach od 7:00 do 

19:00, 

 W ciągu jednego dnia można zaplanować maksymalnie 6 godzin zajęć z jednego 

przedmiotu, w tym maksymalnie 4 godziny jednego rodzaju zajęć (wykłady, 

ćwiczenia lub laboratoria), 

 Planiści zobowiązani są do minimalizowania czasu przerw między zajęciami (tzw. 

„okienek”) dla wszystkich studentów – liczba okienek nie dłuższych niż 2 godziny nie 



powinna przekroczyć 5 w ciągu tygodnia, 

10. Zmiany w planie mogą być wprowadzane w ciągu roku akademickiego, a szczegółowe 

informacje o tych zmianach muszą być podane z co najmniej tygodniowym 

wyprzedzeniem na stronie internetowej Wydziału oraz przekazane drogą e-mailową 

nauczycielom akademickim, których dotyczą oraz kierownikom katedr z takim samym 

wyprzedzeniem. 

11. Nauczyciel akademicki zobowiązany jest do zapoznania się z planem prowadzonych 

przez siebie zajęć na początku każdego semestru oraz po każdym powiadomieniu e-

mailowym przez planistę. Nauczyciel akademicki, który nie przeprowadzi zajęć w 

zaplanowanym terminie zobowiązany jest złożyć pisemne wyjaśnienia Dziekanowi 

Wydziału Elektrycznego oraz uzgodnić ze studentami i z planistą termin odrobienia tych 

zajęć.  

12. Zajęcia planowane są w salach Wydziału Elektrycznego z wyjątkiem sytuacji, gdy 

prowadzący dany przedmiot zapewnia możliwość jego realizacji w innej sali. Wszystkie 

sale Wydziału Elektrycznego są w jednakowym stopniu dostępne dla wszystkich 

kierunków studiów, proporcjonalnie do liczby grup wykładowych. 

13. Po opracowaniu planu, planiści zobowiązani są do przygotowaniu obciążenia 

poszczególnych sal wykładowych i laboratoryjnych. 

14. Planistom przysługuje wynagrodzenie za układanie planu w wysokości ustalanej przez 

Dziekana Wydziału Elektrycznego.  
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