Zasady planowania zaj¢¢ na studiach realizowanych na Wydziale
Elektrycznym w roku akademickim 2023/2024

Niniejszy dokument okre§la zadania poszczegdlnych osob odpowiedzialnych za realizacje
procesu ksztatlcenia na Wydziale Elektrycznym w zakresie studiow oraz okresla terminarz
realizacji poszczegolnych zadan w ciggu roku akademickiego.

1.

2.

W roku akademickim 2023/2024 wszystkie zajecia beda realizowane w trybie

stacjonarnym.

Wiladze Wydzialu dotozg wszystkich mozliwych staran, aby zajecia przeprowadzane na

Wydziale Elektrycznym spelnialy wymagania rezimu sanitarnego oraz uwzgledniaty

zalecenia i wytyczne MNiSW, MGMZS i GIS.

Do 31 maja Prodziekan ds. Organizacji Studiéw ustala kalendarz zaje¢ na studiach

niestacjonarnych na nadchodzacy rok akademicki, zawierajacy terminy zaje¢ dla

poszczegdlnych rodzajow studiow i grup studenckich. Kalendarz ten otrzymuja
kierownicy katedr i planisci.

Prodziekan ds. Organizacji Studiow do 31 maja podaje kierownikom Kkatedr oraz

planistom informacj¢ o przewidywanej liczbie grup wyktadowych, éwiczeniowych i

laboratoryjnych, a takze wykaz przedmiotéw wraz z ich wymiarem godzinowym,

realizowanych w nadchodzacym roku akademickim na wszystkich kierunkach i stopniach
studiow. Liczba grup studenckich moze zosta¢ skorygowana w trakcie roku
akademickiego.

Do 15 lipca kierownicy katedr podaja Prodziekanowi ds. Organizacji Studiéw oraz

planistom wstepna wersj¢ obcigzen dydaktycznych na kolejny rok akademicki dla

podlegtych im pracownikow i 0sob zatrudnianych w oparciu o umowg o dzieto. Plany te
moga by¢ korygowane do dnia 25 wrzesnia dla zajgé realizowanych w semestrze
zimowym oraz do 10 lutego dla zaj¢¢ realizowanych w semestrze letnim.

Prodziekan ds. Organizacji Studiow przekazuje kierownikom katedr spoza Wydziatu

Elektrycznego zlecenia na przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w dwoéch terminach: do

15 lipca dla przedmiotow realizowanych w semestrze zimowych oraz do 15 stycznia dla

przedmiotow realizowanych w semestrze letnim. Umowy o dzielo na realizacje zajec

dydaktycznych dla o0sob spoza Uniwersytetu Morskiego sa zawierane do dnia 1

pazdziernika na zajecia realizowane w semestrze zimowym oraz do 15 lutego na zajecia

realizowane w semestrze letnim.

Nauczyciele akademiccy przekazujg planistom droga e-mailowg swoje preferencije

dotyczace planowania prowadzonych przez nich zajg¢ w dwoch terminach: do 31 lipca dla

zaje¢ realizowanych w semestrze zimowym oraz do 31 grudnia dla zaje¢ realizowanych w

semestrze letnim. Preferencje te nie sa wigzace dla planisty.

Planisci przygotowuja plany zaje¢ na kazdy semestr i oglaszaja je na stronie internetowej

Wydzialu oraz w odpowiednich gablotach ogloszeniowych co najmniej tydzien przed

rozpoczeciem zajec.

Przy uktadaniu planu plani$ci zobowigzani sg do przestrzegania nastgpujacych zasad:

e W ciggu jednego dnia studenci nie mogg mie¢ wigcej niz 12 godzin zajec,

e Na studiach stacjonarnych zajecia moga by¢ planowane w godzinach od 7:00 do
19:00,

e W ciggu jednego dnia mozna zaplanowa¢ maksymalnie 6 godzin zaje¢ z jednego
przedmiotu, w tym maksymalnie 4 godziny jednego rodzaju zaje¢ (wyktady,
¢wiczenia lub laboratoria),

e Plani$ci zobowigzani sg do minimalizowania czasu przerw miedzy zajeciami (tzw.
,,okienek™) dla wszystkich studentéw — liczba okienek nie dtuzszych niz 2 godziny nie
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powinna przekroczy¢ 5 w ciagu tygodnia,
Zmiany w planie mogg by¢ wprowadzane w ciggu roku akademickiego, a szczegotowe
informacje o tych zmianach musza by¢ podane z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem na stronie internctowej Wydzialu oraz przekazane droga e-mailowg
nauczycielom akademickim, ktorych dotycza oraz kierownikom katedr z takim samym
wyprzedzeniem.
Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do zapoznania si¢ z planem prowadzonych
przez siebie zaje¢ na poczatku kazdego semestru oraz po kazdym powiadomieniu e-
mailowym przez planistg. Nauczyciel akademicki, ktory nie przeprowadzi zaje¢ w
zaplanowanym terminie zobowigzany jest ztozy¢ pisemne wyjasnienia Dziekanowi
Wydziatu Elektrycznego oraz uzgodni¢ ze studentami i z planistg termin odrobienia tych
zajec.
Zajecia planowane sg w salach Wydziatlu Elektrycznego z wyjatkiem sytuacji, gdy
prowadzacy dany przedmiot zapewnia mozliwos¢ jego realizacji w innej sali. Wszystkie
sale Wydzialu Elektrycznego sa w jednakowym stopniu dostepne dla wszystkich
kierunkow studiow, proporcjonalnie do liczby grup wyktadowych.
Po opracowaniu planu, planisci zobowigzani s3 do przygotowaniu obcigzenia
poszczegolnych sal wyktadowych i laboratoryjnych.
Planistom przysluguje wynagrodzenie za uktadanie planu w wysokosci ustalanej przez
Dziekana Wydziatu Elektrycznego.

Dziekan Wydziatu Elektrycznego
Uniwersytetu Morskiego w Gdyni
prof. dr hab. inz. Krzysztof Gorecki



